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АРБУЗИНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
09.02.2018                                                       Арбузинка                                      № 32
Про внесення змін до Інструкції 

з діловодства у Арбузинській 

районній державній адміністрації

Відповідно до статей 6, 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»,  постанов Центральної виборчої комісії від  03 квітня 2009 року № 19 «Про Порядок і форми обліку дій щодо зміни бази даних Державного реєстру виборців», від 20.01.2011 №13 «Про порядок організаційно-правової підготовки і виконання дій щодо ведення Державного реєстру виборців» та  від 21 липня 2017 року № 140 «Про внесення змін до деяких постанов Центральної виборчої комісії»,  з метою подальшого вдосконалення роботи з електронними документами у відділі ведення Державного реєстру виборців апарату Арбузинської  районної державної адміністрації:


1. Внести зміни до Інструкції з діловодства у Арбузинській  районній державній адміністрації, затвердженої розпорядженням голови районної державної адміністрації від 12 березня 2012 року №118,  доповнивши Розділ ІІІ «Організація документообігу та виконання документів. Вимоги щодо раціоналізації документообігу»  підпунктом 144' в такій редакції:
«144'. Особливості роботи з електронними документами у відділі ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації:
 проекти електронних документів відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації формуються програмними засобами АІТС «Державний реєстр виборців;

 електронні документи тимчасового строку зберігання з часу їх створення і до знищення зберігаються в АІТС «Державний реєстр виборців;

 знищення електронних документів після закінчення строків їх зберігання здійснюється в установленому порядку працівником відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації, до обов’язків якого віднесено таку функцію».

2. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату райдержадміністрації Зіменко О.М.

Заступник голови райдержадміністрацій,

виконувач функцій і повноважень 

голови райдержадміністрації                                                                     А.О. Василенко 
