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АРБУЗИНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
від 05.12.2019                                           Арбузинка                                      № 209
Про упорядкування структури

Арбузинської районної державної

адміністрації  та її апарату
Відповідно до статей 5, 25, 47 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», постанов Кабінету Міністрів України від 18 квітня 2012 року № 606 «Про затвердження рекомендаційних переліків структурних підрозділів обласної, Київської та Севастопольської міської, районної, районної в мм. Києві та Севастополі державних адміністрацій», від 18 січня 2017 року № 15 «Питання оплати праці працівників державних органів» та  від 12 березня 2005 року № 179 «Про упорядкування структури апарату центральних органів виконавчої влади, їх територіальних підрозділів та місцевих державних адміністрацій», розпорядження голови облдержадміністрації від 26 листопада 2019 року №  539-р «Про розподіл граничної чисельності працівників районних державних адміністрацій», розпорядження голови райдержадміністрації від 05 грудня 2019 року № 208 «Про встановлення граничної  чисельності  працівників структурних підрозділів районної державної адміністрації»:

1. Ліквідувати сектор управління персоналом апарату Арбузинської районної державної  адміністрації.


Скоротити посаду завідувача сектору управління персоналом апарату Арбузинської районної державної адміністрації та посаду головного спеціаліста сектору управління персоналом апарату Арбузинської районної державної адміністрації
Утворити посаду головного спеціаліста  з питань управління персоналом апарату Арбузинської районної державної адміністрації. 
2. Ліквідувати     юридичний   сектор    апарату   Арбузинської   районної державної  адміністрації.

          Скоротити посаду завідувача юридичного сектору  апарату Арбузинської районної державної адміністрації та вакантну посаду головного спеціаліста юридичного сектору апарату Арбузинської районної державної адміністрації.
Утворити  посаду головного спеціаліста з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату Арбузинської районної державної адміністрації. 
3. Ліквідувати сектор  взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи   апарату   Арбузинської   районної державної  адміністрації.


Скоротити посаду завідувача сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату Арбузинської районної державної адміністрації та посаду головного спеціаліста сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату Арбузинської районної державної адміністрації 

Утворити посаду головного спеціаліста  мобілізаційної та режимно-секретної роботи апарату Арбузинської районної державної адміністрації. 
4. Ліквідувати сектор інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату    Арбузинської   районної державної  адміністрації. 
Скоротити посаду завідувача сектору інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату Арбузинської районної державної адміністрації та вакантну посаду спеціаліста  сектору інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату Арбузинської районної державної адміністрації.

5. Скоротити посади головного спеціаліста відділу фінансово-господарського забезпечення апарату Арбузинської районної державної адміністрації та прибиральника службових приміщень відділу фінансово-господарського забезпечення апарату  Арбузинської районної державної адміністрації.


Встановити штатну чисельність працівників відділу фінансово-господарського забезпечення апарату Арбузинської районної державної адміністрації  в кількості 3 штатних одиниць (у тому числі начальник відділу – головний бухгалтер,  головний спеціаліст, водій автотранспортних засобів).
6.  Перейменувати відділ організаційної роботи, діловодства і контролю апарату Арбузинської районної державної адміністрації у відділ документообігу та контролю, організаційної та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату Арбузинської районної державної адміністрації.

Скоротити 2 посади головних спеціалістів відділу організаційної роботи, діловодства і контролю апарату Арбузинської районної державної адміністрації та  оператора комп’ютерного набору І категорії відділу організаційної роботи, діловодства і контролю апарату Арбузинської районної державної адміністрації. 


Ввести посаду головного спеціаліста відділу документообігу та контролю, організаційної та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату Арбузинської районної державної адміністрації.

Перейменувати  посаду заступника керівника апарату – начальника відділу   організаційної роботи, діловодства і контролю апарату Арбузинської районної державної адміністрації  на посаду заступника керівника апарату – начальника відділу документообігу та контролю, організаційної та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату Арбузинської районної державної адміністрації.

Перейменувати   посаду головного спеціаліста відділу організаційної роботи, діловодства і контролю апарату Арбузинської районної державної адміністрації  на посаду головного спеціаліста відділу документообігу та контролю, організаційної та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату Арбузинської районної державної адміністрації.

Встановити штатну чисельність працівників  відділу документообігу та контролю, організаційної  та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату Арбузинської районної державної адміністрації  в кількості 3 штатних одиниць за рахунок 2 штатних одиниць  відділу організаційної роботи, діловодства  і контролю апарату Арбузинської районної державної адміністрації  (заступника керівника апарату – начальника відділу та головного спеціаліста), 1 штатної одиниці сектору інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату Арбузинської районної державної адміністрації (завідувача сектору) (у тому числі заступник керівника апарату  - начальник відділу, 2 головних спеціаліста). 

7. Скоротити посаду головного спеціаліста відділу ведення Державного реєстру виборців апарату Арбузинської районної державної адміністрації.

Встановити штатну чисельність працівників відділу ведення Державного реєстру виборців апарату Арбузинської районної державної адміністрації у кількості 2 штатних одиниць (у тому числі начальник відділу, провідний  спеціаліст). 
8. Скороти вакантну посаду першого заступника голови Арбузинської районної державної адміністрації.
9. Сектору управління персоналом апарату Арбузинської районної державної адміністрації Вірчак Є.Л. попередити відповідних працівників  про наступне можливе вивільнення у зв’язку із змінами структури та забезпечити дотримання вимог трудового законодавства, пов’язаних із змінами в структурі  та чисельності працівників. 

10.  Начальнику відділу фінансово-господарського забезпечення апарату Арбузинської районної державної адміністрації Панфіловій Т.П. забезпечити внесення відповідних змін до штатного розпису апарату Арбузинської районної державної адміністрації.

11.   Керівникам структурних підрозділів апарату Арбузинської районної державної  адміністрації, зазначених  у пунктах 5, 6 цього розпорядження забезпечити  розроблення  та  затвердження у встановленому чинним законодавством порядку положень про  вищезазначені відділи та відповідних посадових інструкцій  державних службовців.
12. Керівнику апарату Арбузинської районної державної адміністрації  Зіменко О.М., начальнику відділу ведення Державного реєстру виборців апарату Арбузинської районної державної адміністрації Приймаченко І.В. забезпечити розроблення  та затвердження  у встановленому чинним законодавством порядку посадових  інструкцій  державних службовців, зазначених  у пунктах 1, 2, 3, 7 цього розпорядження.
13. Перейменувати фінансове управління Арбузинської районної державної адміністрації   у відділ фінансів Арбузинської районної державної адміністрації.

Перейменувати посаду начальника фінансового управління Арбузинської районної державної адміністрації на посаду начальника відділу фінансів Арбузинської районної державної адміністрації.

Скоротити граничну чисельність працівників фінансового управління  Арбузинської районної державної адміністрації на  4 штатних одиниць. 


       Встановити граничну чисельність працівників відділу фінансів Арбузинської районної державної адміністрації  в кількості 5 штатних одиниць  (у тому числі начальник відділу та інші працівники).
14.
Перейменувати відділ культури, національностей та релігій Арбузинської районної державної адміністрації у  відділ культури, молоді та спорту Арбузинської районної державної адміністрації.

Перейменувати вакантну посаду начальника відділу культури, національностей та релігій Арбузинської районної державної адміністрації на посаду начальника відділу культури,  молоді та спорту Арбузинської районної державної адміністрації.




   Встановити граничну чисельність працівників відділу культури, молоді та спорту Арбузинської районної державної адміністрації  в кількості 3 штатних одиниць  (у тому числі начальник відділу та інші  працівники).
15. Перейменувати управління регіонального розвитку Арбузинської районної державної адміністрації у відділ житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля Арбузинської районної державної адміністрації.

Перейменувати посаду начальника  управління регіонального розвитку Арбузинської районної державної адміністрації на посаду начальника відділу  житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля Арбузинської районної державної адміністрації.

Скоротити граничну чисельність працівників  управління регіонального розвитку Арбузинської районної державної адміністрації на 10 штатних одиниць.

   Встановити граничну чисельність працівників відділу  житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля Арбузинської районної державної адміністрації  в кількості 5 штатних одиниць  (у тому числі начальник відділу та інші  працівники).
16. Утворити сектор з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Арбузинської районної державної адміністрації.
Встановити граничну чисельність працівників сектору з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами в кількості 2 штатних одиниць за рахунок скорочених 2 штатних одиниць управління регіонального розвитку Арбузинської районної державної адміністрації  (у тому числі завідувач сектору та спеціаліст).
17. Перейменувати відділ адміністративно-дозвільних процедур Арбузинської районної державної адміністрації у відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Арбузинської районної державної адміністрації. 

 Перейменувати посаду начальника відділу адміністративно - дозвільних процедур – адміністратора  Арбузинської районної державної адміністрації на посаду начальника відділу з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації – адміністратора Арбузинської районної державної адміністрації.
Скоротити 1 штатну одиницю відділу адміністративно-дозвільних процедур Арбузинської районної державної адміністрації (державного реєстратора).
 Встановити граничну чисельність працівників відділу з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Арбузинської районної державної адміністрації  в кількості 4 штатних одиниць  (у тому числі начальник відділу, адміністратор, державний реєстратор та інший  працівник).
18.
Перейменувати відділ освіти, молоді та спорту Арбузинської районної державної адміністрації  у сектор освіти  Арбузинської районної державної адміністрації.

Перейменувати посаду начальника відділу освіти, молоді та спорту Арбузинської районної державної адміністрації на посаду завідувача сектору освіти Арбузинської районної державної адміністрації. 
Скоротити граничну чисельність працівників відділу освіти, молоді та спорту Арбузинської районної державної адміністрації на 1 штатну одиницю. 




Встановити граничну чисельність працівників сектору освіти Арбузинської районної державної адміністрації  в кількості 2 штатних одиниць  (у тому числі завідувач сектору та інший працівник).
19. Скоротити граничну чисельність працівників управління соціального захисту населення Арбузинської районної державної адміністрації на 10 штатних одиниць. 




Встановити граничну чисельність працівників управління соціального захисту населення Арбузинської районної державної адміністрації в кількості 17 штатних одиниць  (у тому числі начальник управління та інші працівники).
20. Скоротити граничну чисельність працівників служби у справах дітей Арбузинської районної державної адміністрації на 1 штатну одиницю. 




Встановити граничну чисельність працівників служби у справах дітей Арбузинської районної державної адміністрації в кількості 4 штатних одиниць  (у тому числі начальник служби та інші працівники).
21. Керівникам структурних підрозділів Арбузинської районної державної адміністрації, зазначених у  пункті   13, 14, 15, 17, 18  цього розпорядження, забезпечити:
1) попередження відповідних підпорядкованих працівників  про наступне можливе вивільнення у зв’язку із змінами структури та забезпечити дотримання вимог трудового законодавства, пов’язаних із змінами в структурі  та чисельності працівників;

               2) повідомлення державної служби зайнятості про заплановане масове вивільнення працівників відповідно до вимог чинного законодавства;

                3)  подання у встановленому чинним законодавством порядку державному реєстратору документів, необхідних для проведення державної реєстрації змін до відомостей про відповідну юридичну особу у зв’язку з її перейменуванням;

   4)   розроблення  та  затвердження у встановленому чинним законодавством порядку положень  про структурні підрозділи та відповідних посадових інструкцій державних службовців.

22. Завідувачу сектору з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Арбузинської районної державної  адміністрації забезпечити  розроблення  та  затвердження у встановленому чинним законодавством порядку положення про сектор  та відповідних посадових інструкцій  державних службовців.
23. Сектору управління персоналом апарату Арбузинської районної державної адміністрації Вірчак Є.Л. забезпечити повідомлення керівників структурних підрозділів, зазначених у пунктах  13, 14, 15, 16, 17, 18  цього розпорядження, про зміни в організації праці відповідно до чинного законодавства.
24. 
Затвердити, з урахуванням внесених змін, перелік і чисельність структурних підрозділів  апарату  Арбузинської районної держаної адміністрації (додається).
25. Затвердити, з урахуванням внесених змін, перелік і чисельність  структурних підрозділів Арбузинської районної державної адміністрації (додається).
26. Затвердити графічне зображення структури Арбузинської районної державної адміністрації з урахуванням внесених змін  (додається).
27. Увести в дію зазначену структуру, перелік і чисельність  апарату та структурних підрозділів Арбузинської районної державної адміністрації  з 11 березня 2020 року.
          28. Визнати такими, що втратили чинність, розпорядження голови райдержадміністрації від 15 червня 2017 року № 73-ос «Про внесення змін до структури апарату Арбузинської районної державної адміністрації» та   від 30 жовтня 2018 року № 60-к/тр (в редакції розпоряджень голови райдержадміністрації від                30 листопада 2018 року № 69-к/тр, від 12 грудня 2018 року  № 71-к/тр та від 21 березня 2019 року № 3-к/тр).

         29. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Голова райдержадміністрації 




Лілія НЕДАШКІВСЬКА

                                                                                                 ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                  Розпорядження голови

 Арбузинської районної 

державної адміністрації

від 05.12.2019   № 209

Перелік і  чисельність структурних підрозділів апарату

Арбузинської районної державної адміністрації
	№

пп.
	Керівний склад  райдержадміністрації
	Чисельність

	1.
	Голова, заступник голови, керівник апарату 
	3

	2.
	Структурні підрозділи апарату райдержадміністрації

	2.1.
	Відділ   документообігу та контролю, організаційної  та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних
	3

	2.2.
	Відділ фінансово-господарського забезпечення
	3

	2.3.
	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	2

	2.4.
	Головний спеціаліст  мобілізаційної та режимно-секретної роботи 
	1

	2.5.
	Головний спеціаліст з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції
	1

	2.6.
	Головний спеціаліст з питань управління персоналом
	   1

	
	Разом:
	14


___________________________________

                                                                                 ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                  Розпорядження голови 

Арбузинської районної

 державної адміністрації

                                                                                  від 05.12.2019   № 209
Перелік і  чисельність структурних підрозділів

Арбузинської районної державної адміністрації
	№
пп.
	 Структурні підрозділи райдержадміністрації
	Чисельність

	1.
	Архівний відділ
	3

	2.
	Відділ  житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	5

	3.
	Відділ культури, молоді та спорту
	3

	4.
	Сектор освіти
	2

	5.
	Управління соціального захисту населення 
	17

	6.
	Відділ фінансів
	5

	7.
	Відділ  з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації
	4

	8.
	 Сектор з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами 
	2

	9.
	Служба у справах дітей
	4

	
	Разом:
	45


___________________________________

