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АРБУЗИНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
від 13.02.2020                                             Арбузинка                                      № 20

Про створення постійно діючої комісії з питань роботи зі службовою інформацією в Арбузинській райдержадміністрації 


Відповідно  до пункту 1 статті 2, статті 25, пункту 9 статті 39  Закону України «Про місцеві державні адміністрації», з метою забезпечення виконання постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію»:

1. Створити постійно діючу комісію з питань  роботи зі службовою інформацією  в Арбузинській райдержадміністрації  у складі, згідно з додатком.
2. Затвердити список працівників Арбузинської райдержадміністрації, яким надано допуск до роботи зі службовою інформацією з відміткою «Літер «М» (додається).
3. Затвердити Положення про постійно діючу комісію з питань роботи зі службовою інформацією в Арбузинській райдержадміністрації  (додається).

4. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови райдержадміністрації від 04 лютого 2019 року № 25 «Про створення постійно діючої комісії з питань роботи зі службовою інформацією в Арбузинській райдержадміністрації».

5. Контроль за виконанням цього розпорядження  залишаю за собою.

Голова райдержадміністрації 



                Лілія НЕДАШКІВСЬКА 

Додаток 

до розпорядження голови 

Арбузинської районної 

державної адміністрації

від 13.02.2020 № 20 
Склад 

постійно діючої комісії з питань роботи зі службовою інформацією 

в Арбузинській райдержадміністрації 
Голова комісії:
	Зіменко 

Ольга Миколаївна 
	· керівник апарату райдержадміністрації


Заступник голови комісії:
	Антоненко 

Світлана Сергіївна
	· заступник керівника апарату  - начальник відділу організаційної роботи, діловодства і контролю апарату райдержадміністрації


Члени комісії:
	Блюдо 

Наталія Анатоліївна 
	- начальник відділу адміністративно-дозвільних процедур райдержадміністрації



	Белюк

Олена Володимирівна

 
	- начальник архівного відділу райдержадміністрації

	Горбенко 
Сергій Миколайович 
	- начальник відділу  містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, розвитку інфраструктури управління регіонального розвитку    райдержадміністрації   


	Дерій 

Валентина Василівна 
	- начальник  відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації



	Горба

Наталія Миколаївна 
	- головний спеціаліст сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації



	Зовтун 

Ірина Анатоліївна 


	- начальник  відділу економічного розвитку, торгівлі та туризму управління регіонального розвитку райдержадміністрації


	Лозіцька 
Ольга Леонідівна


	- головний спеціаліст відділу  культури, національностей та релігій  райдержадміністрації

	Невертій 

Олена Миколаївна


	- завідувач юридичного сектору апарату райдержадміністрації

	Ніколаєнко

Ольга Володимирівна 
	- начальник управління соціального захисту населення райдержадміністрації



	Самарова 

Алєся Анатоліївна 
	- головний спеціаліст відділу організаційної роботи, діловодства і контролю апарату райдержадміністрації



	Сущенко 

Наталя Володимирівна 
	- начальник фінансового управління райдержадміністрації




Керівник апарату
райдержадміністрації



      


Ольга ЗІМЕНКО 
ЗАТВЕРДЖЕНО
 Розпорядження голови 

Арбузинської районної 

державної адміністрації
від 13.02.2020 № 20
Список 

працівників Арбузинської райдержадміністрації, яким надано допуск 

до роботи зі службовою інформацією з відміткою «Літер «М»
	Зіменко 

Ольга Миколаївна 
	-  керівник апарату райдержадміністрації


	Шарата  

Микола Миколайович
	- спеціаліст  сектору з питань цивільного захисту управління регіонального розвитку райдержадміністрації



	Горба

Наталія Миколаївна 
	- головний спеціаліст сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації



	Горбенко 
Сергій Миколайович 
	- начальник відділу  містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, розвитку інфраструктури управління регіонального розвитку   райдержадміністрації   


	Зовтун 

Ірина Анатоліївна 
	- начальник  відділу економічного розвитку, торгівлі та туризму управління регіонального розвитку   райдержадміністрації


	Невертій 

Олена Миколаївна


	- завідувач юридичного сектору апарату райдержадміністрації

	Ніколаєнко

Ольга Володимирівна 
	- начальник управління соціального захисту населення райдержадміністрації



	Сущенко 

Наталя Володимирівна 
	- начальник фінансового управління райдержадміністрації




Керівник апарату
райдержадміністрації



      



Ольга ЗІМЕНКО
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Арбузинської районної 
державної адміністрації

від 13.02.2020 № 20 
ПОЛОЖЕННЯ

про постійно діючу  комісію з питань роботи із службовою інформацією

в Арбузинській райдержадміністрації
1. Комісія з питань роботи із службовою інформацією в Арбузинській райдержадміністрації (далі – комісія) є постійно діючим консультативно-дорадчим органом райдержадміністрації, та утворена з метою організації роботи з документами, що містять службову інформацію в райдержадміністрації.

2. У своїй діяльності комісія керується Конституцією України та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами, а також цим Положенням.

3. До складу комісії, який затверджується розпорядженням голови райдержадміністрації, входять працівники структурних підрозділів райдержадміністрації, в яких створюється службова інформація, а також працівники сектору взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації, відділу організаційної роботи,  діловодства і контролю апарату райдержадміністрації та юридичного сектору апарату райдержадміністрації.

До роботи зі службовою інформацією з відміткою «Літер «М», залучаються лише особи, які за списком допущені до роботи з документами мобілізаційного характеру.

4. Основними завданнями комісії є:

складення на підставі пропозицій структурних підрозділів райдержадміністрації та з урахуванням вимог законодавства переліку відомостей, що становлять службову інформацію (далі – перелік відомостей), і подання його на затвердження голові райдержадміністрації;

перегляд документів з грифом “Для службового користування” з метою його підтвердження або скасування;

розгляд документів з грифом “Для службового користування” на предмет встановлення в них відомостей, що містять відкриту інформацію, яка може бути використана під час опрацювання запитів на публічну інформацію;
розслідування на підставі рішення голови райдержадміністрації фактів втрати документів з грифом “Для службового користування” та розголошення службової інформації;
розгляд питання щодо присвоєння грифа “Для службового користування” документам, що містять службову інформацію, яка не передбачена переліком відомостей, за поданням осіб, які підписують такий документ;

вивчення та проведення оцінки матеріалів, з якими планується ознайомити іноземців або які будуть їм передані.

5. Для виконання покладених на комісію завдань їй надається право:

одержувати від структурних підрозділів райдержадміністрації відомості та пропозиції, необхідні для роботи комісії;

запрошувати на засідання, як консультантів та експертів, фахівців структурних підрозділів райдержадміністрації, а у разі необхідності –працівників архівного сектору райдержадміністрації;

надавати методичну та практичну допомогу працівникам структурних підрозділів та апарату райдержадміністрації щодо організації роботи із службовою інформацією;

інформувати керівництво райдержадміністрації з питань, що входять до компетенції комісії.

6. Основною формою роботи комісії є засідання, необхідність проведення яких та перелік питань для розгляду визначає голова комісії. Він завчасно призначає доповідача з членів комісії для розгляду окремого питання.

7. Засідання комісії є правомочним, якщо на ньому присутні не менш як дві третини її членів. Рішення комісії приймається більшістю голосів присутніх членів комісії. У разі рівного розподілу голосів ухвальним є голос голови комісії. 

8.  За результатами розгляду на засіданні комісії приймаються рішення, які оформлюються протоколом. 
Кожен член комісії має право внести до протоколу свою особисту думку щодо питання, яке розглядалося на засіданні.

Протокол підписує голова комісії (у разі його відсутності – заступник голови). 
9. Гриф обмеження доступу протоколу та акта встановлюється відповідно до вимог чинного законодавства.
Керівник апарату

райдержадміністрації 






Ольга ЗІМЕНКО
