7
2

[image: image1.png]



АРБУЗИНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
від  10.12.2020                                           Арбузинка                                      № 221

Про перспективний план роботи Арбузинської райдержадміністрації на 2021 рік 

Відповідно до статті 45 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» та з метою виконання розділу ІІ Регламенту Арбузинської районної державної адміністрації, затвердженого розпорядженням голови  райдержадміністрації  від              22 квітня 2020 року № 80:

1. Затвердити перспективний план роботи Арбузинської районної державної адміністрації на 2021 рік (додається).

2. Заступнику голови, керівнику апарату райдержадміністрації, керівникам структурних підрозділів райдержадміністрації, керівникам територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади  забезпечити виконання перспективного плану роботи Арбузинської районної державної адміністрації на 2021 рік, деталізувати його у квартальних та поточних планах роботи.

3.   Контроль за реалізацією заходів, передбачених у перспективному плані роботи Арбузинської районної державної адміністрації на 2021 рік, покласти на  заступника голови, керівника апарату райдержадміністрації відповідно до розподілу обов’язків.
Голова райдержадміністрації




Лілія НЕДАШКІВСЬКА

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови 

Арбузинської районної

державної адміністрації
від 10.12.2020 № 221
Перспективний план роботи 

Арбузинської районної державної адміністрації на 2021 рік 

	№ 
з/п
	Назва заходу
	Дата проведення

	1
	2
	3

	1. 
	Засідання колегії райдержадміністрації (згідно з переліком питань щоквартальних планів дій райдержадміністрації)
	Не менше одного разу на квартал

	2. 
	Наради голови райдержадміністрації з  сільськими, селищними головами, керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади (згідно з переліком питань щоквартального плану дій райдержадміністрації)
	В міру необхідності

	3. 
	Засідання консультативних та дорадчих органів при райдержадміністрації
	За окремим планом згідно з додатком 1

	4. 
	Проведення головою райдержадміністрації, заступником голови та керівником апарату райдержадміністрації:

особистих прийомів громадян (згідно з окремим графіком, затвердженим розпорядженням голови райдержадміністрації);

виїзних особистих прийомів громадян (згідно з окремим графіком, затвердженим розпорядженням голови райдержадміністрації);

телефонної «гарячої лінії» з громадянами (згідно з окремим графіком, затвердженим головою райдержадміністрації)
	За окремими графіками

	5. 
	Проведення перевірок стану роботи із зверненнями громадян в структурних підрозділах райдержадміністрації
	За окремим графіком

	6. 
	Засідання колегій структурних підрозділів райдержадміністрації, територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади (згідно з графіком)
	За окремим планом згідно з додатком 2

	7. 
	Організація контролю за виконанням законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови облдержадміністрації та  райдержадміністрації
	Згідно з квартальними планами дій райдержадміністрації

	8. 
	Навчання у Миколаївському обласному центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників органів державної влади, органів місцевого самоврядування, керівників підприємств, установ і організацій (за окремим планом)
	Протягом 

навчального року

	9.
	Заходи за участю райдержадміністрації
	Згідно з квартальними планами дій райдержадміністрації та 
щомісячними планами основних заходів райдержадміністрації

	10.
	Заходи з нагоди відзначення державних, професійних та інших свят 
	Протягом  року

(згідно з додатком 3)

	11.
	Виступи у засобах масової інформації, прямі телефонні лінії керівництва  райдержадміністрації, керівників територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади з роз'ясненням конкретних питань діяльності Президента України, Кабінету Міністрів України, інших органів державної влади
	Протягом року 

	12.
	Надання практичної допомоги виконавчим комітетам сільських, селищних  рад щодо виконання місцевих програм соціально-економічного розвитку і місцевих бюджетів, розв'язання нагальних проблем життєдіяльності територіальних громад, формування реальних проектів місцевих програм соціально-економічного розвитку і місцевих бюджетів на наступний рік 
	Протягом року

	13.
	Робочі поїздки голови райдержадміністрації, заступника голови,  керівника апарату райдержадміністрації до сільських, селищних рад з питань  взаємодії органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, роботі сесій рад,  засіданнях виконавчих комітетів рад; проведенні  районних нарад-семінарів з питань роботи місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, соціально-економічного розвитку територій, зустрічі з трудовими колективами і населенням за місцем проживання, представниками місцевих організацій політичних партій, громадських організацій, засобів масової інформації
	Протягом року

	14.
	Контроль за здійсненням виконавчими органами сільських, селищних рад делегованих повноважень органів виконавчої влади
	Згідно з встановленим порядком та в міру необхідності

	15.
	Співбесіди-звіти керівників структурних підрозділів райдержадміністрації, територіальних органів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади
	За підсумками роботи 2020 року та в міру необхідності

	16.
	Підготовка та внесення райдержадміністрацією на розгляд районної ради питань, які входять до її компетенції
	Протягом року


Керівника апарату 
райдержадміністрації 




                                Ольга ЗІМЕНКО

Додаток 1 

             до пункту 3 перспективного плану 

Засідання консультативних та дорадчих органів при райдержадміністрації
	Структурні підрозділи (посадові особи) райдержадміністрації, територіальні органи міністерств, інших центральних органів виконавчої влади
	Назва консультативного, дорадчого органу при райдержадміністрації
	Періодичність проведення засідань

	1
	2
	3

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Районний координаційний комітет сприяння зайнятості населення


	Щокварталу

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Районна комісія з питань альтернативної (невійськової) служби
	За потребою

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Районна тимчасова комісія з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, стипендій  та інших соціальних виплат
	Щомісяця 

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Комісія для розгляду спірних питань, пов’язаних із встановленням статусу учасника війни відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»
	За потребою

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Координаційна рада при райдержадміністрації по виконанню районних програм соціального захисту населення 
	березень

червень

вересень

грудень

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Засідання районної тристоронньої соціально-економічної ради


	Щокварталу

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Засідання районної координаційної ради з питань соціальної реабілітації дітей-інвалідів при райдержадміністрації
	Травень, грудень

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Засідання робочої групи з питань легалізації заробітної плати та  зайнятості населення 


	За потребою

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Комісія по звільненню від плати громадян похилого віку, інвалідів, хворих, які не здатні до обслуговування, але мають рідних, що повинні забезпечити їм догляд і допомогу
	За потребою

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Спостережна комісія  при  райдержадміністрації з питань дотримання прав засуджених та 

осіб, звільнених з місць позбавлення волі
	Щомісяця

	
	
	

	Управління  соціального захисту населення райдержадміністрації
	Організаційний комітет з питань підготовки і проведення Всеукраїнської благодійної акції «Милосердя» соціальної та інженерно-транспортної інфраструктури 

при райдержадміністрації
	вересень

грудень 

	Відділ документообігу та контролю, організаційної та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних  апарату райдержадміністрації
	Районна міжвідомча комісія у справах увічнення пам’яті жертв війни та політичних репресій
	Два рази на рік

	Відділ документообігу та контролю, організаційної та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних  апарату райдержадміністрації
	Проведення засідань за «круглим столом»
	Три засідання протягом місяця

	Відділ культури, молоді та спорту райдержадміністрації
	Проведення засідань організаційних комітетів до відзначення знаменних дат
	Згідно плану знаменних дат

	Відділ документообігу та контролю, організаційної та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних  апарату райдержадміністрації
	Проведення соціального опитування
	Щокварталу та по мірі необхідності

	Відділ документообігу та контролю, організаційної та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних  
	Підготовка та проведення робочих зустрічей представників органів виконавчої влади та місцевого самоврядування
	За потребою

	Головний спеціаліст з питань  управління персоналом апарату райдержадміністрації
	Організаційний комітет з проведення першого туру щорічного Всеукраїнського конкурсу «Кращий державний службовець» в апараті райдержадміністрації
	Лютий - Березень 



	Головний спеціаліст з питань  управління персоналом апарату райдержадміністрації
	Конкурсна комісія  на заміщення вакантних посад державних службовців райдержадміністрації
	В міру необхідності

	Головний спеціаліст з питань  управління персоналом апарату райдержадміністрації
	Конкурсна комісія з проведення конкурсного відбору керівників підприємств, установ та організацій спільної власності територіальних громад 
	В міру необхідності

	Відділ фінансово-господарського забезпечення, головний спеціаліст з питань  управління персоналом апарату райдержадміністрації
	Проведення засідань комісії соціального страхування з тимчасової втрати працездатності
	В міру необхідності

	Відділ фінансово-господарського забезпечення апарату райдержадміністрації

	Засідання постійної інвентаризаційної комісії 
	В міру необхідності

	Головний спеціаліст з питань  управління персоналом апарату райдержадміністрації
	Дисциплінарна комісія з розгляду дисциплінарних справ державних службовців та державних службовців структурних підрозділів, призначення яких здійснюється головою Арбузинської райдержадміністрації
	В міру необхідності



	Відділ документообігу та контролю, організаційної та інформаційної діяльності, цифрового розвитку та захисту персональних даних  
	Постійно діюча комісія з питань розгляду звернень громадян при райдержадміністрації


	Щомісяця

	Служба у справах дітей 

райдержадміністрації
	Засідання ради з питань захисту 

прав дітей
	За потребою

	Служба у справах дітей 

райдержадміністрації
	Міжвідомча нарада з питань

правопорушень, рецидивної злочинності, вчинених неповнолітніми
	Протягом року

	Служба у справах дітей 

райдержадміністрації
	Засідання координаційної ради з питань соціального захисту та профілактики правопорушень серед неповнолітніх
	Протягом року

	Головний спеціаліст з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату райдержадміністрації
	Районна координаційно-методична рада з правової освіти населення 
	Щокварталу

	Головний спеціаліст з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату райдержадміністрації
	Правові навчання з сільськими, 

селищними головами та керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації
	Щомісяця

	Головний спеціаліст з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату райдержадміністрації
	Засідання комісії райдержадміністрації з питань перегляду на відповідність чинному законодавству розпоряджень голови райдержадміністрації


	За окремим  графіком

	Головний спеціаліст з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату райдержадміністрації
	Засідання комісії по розгляду заяв і пропозицій щодо надання в оренду та у власність земельних ділянок
	В міру необхідності

	Головний спеціаліст з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату райдержадміністрації
	Засідання Ради протидії злочинності і корупції при райдержадміністрації
	Щокварталу

	Головний спеціаліст мобілізаційної та режимно-секретної роботи апарату райдержадміністрації 
	Засідання експертної комісії райдержадміністрації по перегляду матеріальних носіїв секретної інформації
	По мірі потреби

	Головний спеціаліст мобілізаційної та режимно-секретної роботи апарату райдержадміністрації
	Засідання комісії райдержадміністрації при проведенні загальної перевірки наявності секретних документів та справ за 2020 рік 
	І квартал 

	Головний спеціаліст мобілізаційної та режимно-секретної роботи апарату райдержадміністрації
	Засідання комісії райдержадміністрації на період проведення квартальних перевірок наявності секретних документів та прав
	Протягом року

	Спеціаліст сектору з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами райдержадміністрації  

	Засідання призовної комісії Арбузинського району при проведенні весняної призовної кампанії, осінньої призовної кампанії
	ІІ, ІІІ, ІУ квартал

	Головний спеціаліст мобілізаційної та режимно-секретної роботи апарату райдержадміністрації
	Засідання експертної комісії з питань таємниць райдержадміністрації  по перегляду матеріальних носіїв секретної інформації
	По мірі потреби

	Спеціаліст сектору з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами райдержадміністрації  
	Засідання комісії з питань прописки громадян до призовної дільниці
	І квартал

	Головний спеціаліст мобілізаційної та режимно-секретної роботи апарату райдержадміністрації
	Мобілізаційні навчання з практичного розгортання елементів системи оповіщення, збору і поставки мобілізаційних ресурсів 
	ІІ квартал

	Головний спеціаліст мобілізаційної та режимно-секретної роботи апарату райдержадміністрації
	Заняття  з посадовими особами райдержадміністрації та працівниками відповідальними з питання мобілізаційної підготовки у структурних підрозділах райдержадміністрації та в органах місцевого самоврядування району
	За окремим планом

	Головний спеціаліст мобілізаційної та режимно-секретної роботи апарату райдержадміністрації
	Навчання з працівниками, які мають допуск до державної таємниці з питання «Забезпечення режиму секретності у разі введення правового режиму воєнного або надзвичайного стану»
	ІУ квартал

	Головний спеціаліст мобілізаційної та режимно-секретної роботи апарату райдержадміністрації
	Навчання та здача заліків з посадовими особами райдержадміністрації, що мають допуск до державної таємниці
	Протягом року

	Сектор  освіти райдержадміністрації
	Засідання методичної ради 
	Протягом року

	Сектор  освіти райдержадміністрації
	Конференція педагогічних працівників 
	Серпень 

	Сектор  освіти райдержадміністрації
	Наради з керівниками закладів освіти
	За окремим  графіком

	Відділ культури, молоді та спорту райдержадміністрації
	Наради директорів закладів культури
	За окремим  графіком


Додаток 2

до пункту 6 перспективного плану 

Засідання колегій структурних підрозділів райдержадміністрації, 

територіальних органів міністерств, 

інших центральних органів виконавчої влади

	Структурний підрозділ райдержадміністрації, територіальні органи міністерств, інших центральних органів виконавчої влади
	Періодичність проведення засідань

	1
	2

	Управління соціального захисту населення райдержадміністрації
	За окремим  графіком

	Сектор освіти  райдержадміністрації
	За окремим  графіком


_______________________________

Додаток 3 до перспективного плану

                                                                                                                                      (пункт 10)

Перелік державних, професійних та інших свят на 2021 рік
	Дата
	Назва 

	1
	2

	Січень



	1 січня
	Новий рік

	7 січня
	Різдво Христове

	19 січня
	Хрещення Господнє

	22 січня

27 січня

29 січня


	День Соборності  України 

Міжнародний день пам’яті Голокосту 

Міжнародний день пам’яті героїв Крут

	Лютий

	
	

	15 лютого

19 лютого

20 лютого
	День вшанування учасників бойових дій на території інших держав 

День державного герба України

День Героїв «Небесної Сотні»

	21 лютого
	Міжнародний день рідної мови

	
	                         Березень



	8 березня
	Міжнародний Жіночий День

	9 березня 
	 річниця від дня  народження Т.Г. Шевченка

	15 березня
	Всесвітній день захисту прав споживачів

	18 березня

18 березня

21 березня
	День працівників ЖЕК

День працівника податкової і митної служби України 

День визволення Арбузинського району від фашистських загарбників

	           25 березня
	День Служби безпеки України

	           26 березня
	День Національної Гвардії України 

	27 березня
	Міжнародний день театру

	Квітень



	1 квітня

2 квітня

7 квітня

7 квітня

11 квітня

21 квітня

26 квітня

            29 квітня
	День гумору

Міжнародний день дитячої книги

Благовіщення

Всесвітній день здоров’я

Міжнародний день визволення в’язнів фашистських концтаборів 

День навколишнього середовища

День Чорнобильської трагедії. Міжнародний день пам’яті жертв радіаційних аварій і катастроф

Міжнародний день танцю 

	
	                                 Травень



	1 травня

2 травня
	Свято весни і праці

Пасха

	8 травня

9 травня
	День пам’яті та примирення

День Перемоги

	            12 травня

13 травня
	Всесвітній день медичних сестер

День матері

	15 травня
	Міжнародний день сім’ї

	16 травня

16 травня

17 травня

17 травня

18 травня

21 травня
	День Європи

День науки

Всесвітній день працівників культури

День пам’яті жертв політичних репресій  

Міжнародний день музеїв

День вишиванки

	23 травня
	День Героїв

	24 травня
	День слов’янської писемності і культури

	29 травня

ІІІ декада
	Міжнародний день миротворця

Свято останнього дзвоника

	Червень



	1 червня

5 червня
	Міжнародний день захисту дітей

Всесвітній день охорони навколишнього середовища

	6 червня
	День журналіста України

	21 червня

18 червня

20 червня

22 червня

           23 червня 
	День медичного працівника

День дільничного інспектора поліції

День Святої Трійці

День скорботи і надання почестей пам’яті  жертв війни в Україні 

День державної служби України

	27 червня

28 червня
	День молоді

День Конституції України

	Липень



	1 липня

4 липня

8 липня

16 липня

16 липня

28 липня

23 серпня
	День архітектури України

День Національної поліції 

День рибалки

День бухгалтера і аудита 

Річниця від дня прийняття Декларації про Державний суверенітет України

День Хрещення Київської Русі-України
                   Серпень

День Державного Прапора України

	24 серпня
	День Незалежності України

	Вересень



	1 вересня

1 вересня

2 вересня

2 вересня

2вересня
	День знань

Річниця початку Другої світової війни

Річниця закінчення Другої світової війни 

День пам’яті жертв фашизму

День підприємця

	8 вересня
	День фізичної культури і спорту

	8 вересня
	День українського кіно

	            15 вересня

            16 вересня

 21 вересня
	День фармацевтичного працівника

День працівників лісу

День миру

	           22 вересня

           27 вересня
	День партизанської слави

Всесвітній день туризму

	27 вересня

29 вересня

30 вересня

30 вересня
	День вихователя 

День пам’яті жертв трагедії Бабиного Яру

Всеукраїнський день бібліотек

День усиновлення 

	Жовтень



	1 жовтня

7 жовтня
	Міжнародний день людей похилого віку

День працівників освіти

	8 жовтня
	День юриста України

	            14 жовтня

24 жовтня

28 жовтня

          4 листопада

9 листопада

17 листопада
	День захисника України 

День Організації Об’єднаних Націй

День визволення України від  фашистських загарбників

Листопад
День працівника соціальної сфери

День української писемності та мови

День студента

	18 листопада

22 листопада

28 листопада


	День працівників сільського господарства

День гідності і свободи

День пам’яті жертв голодомору

Грудень


	1 грудня
	День працівників прокуратури

	3 грудня

5 грудня
	Міжнародний день людей з інвалідністю

Міжнародний день волонтера


	6 грудня

7 грудня

9 грудня
	День Збройних сил України

День місцевого самоврядування в Україні

Міжнародний день боротьби з корупцією

	10 грудня
	Міжнародний  день прав людини

	14 грудня
	День ліквідатора на ЧАЕС

	15 грудня

17 грудня
	День працівників суду

День працівників державної виконавчої служби

	19 грудня
	День Святого Миколая

	19 грудня
	День адвокатури

	24 грудня

25 грудня
	День працівників архівних установ

Католицьке Різдво




________________________________________

